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Tutorial para a gravacao de videos
Este tutorial visa orientar o participante a gravar sua apresentagdo no ICC INTERCORR WCO 2021, a ser
realizado nos dias 20 a 23 de julho de 2021.

ORIENTACOES GERAIS
As seguintes apresentagdes devem seguir as instrugdes contidas neste arquivo
a) Trabalho técnicos: oral e péster.
b) Palestras técnico-comerciais.

Aplicativo sugerido
Zoom (veja instrucdes detalhadas no ANEXO [; ou
OBS Studio (veja instrucdes detalhadas no ANEXO II).

Idioma: a apresentacdo do trabalho e a gravacdo do video devem ser feitas obrigatoriamente em inglés.

Template de slides — cliqgue em: https://abraco.org.br/icc-congress2021/envio-de-resumos/
O primeiro slide da apresentacdo deve obrigatoriamente conter titulo e autores do trabalho.

Tempo de gravagdo (duragdo do video)
a) Trabalho técnico ORAL
Ao final da gravacdo, o video deve ter tempo total de 15 minutos.

b) Trabalho técnico em POSTER
Ao final da gravacdo, o video deve ter tempo total de 5 minutos.

c) Palestra técnico-comercial
Ao final da gravacdo, o video deve ter tempo total de 15 min (categoria bronze) e 30 minutos (categoria
platina, ouro e prata).

Cuidados na gravagao

a) Prepare uma apresentacdo PPT leve, com imagens e graficos, e que permita a contextualizacdo do
tema e o entendimento por parte do congressista.

b) Na apresentacao (slide final), disponibilize a melhor forma de contato palestrante-congressista (e-mail,
website, outros).

c) Prepare um roteiro (anotagdes dos pontos importantes).

d) Use um crondmetro para ajuda-lo a gerenciar o tempo da palestra.

Atencdo: os videos deverdo ser gravados na integra, sem emendas. O material ndo serd editado para
limpar erros no comeco e no final da gravacao.

Os arquivos gravados deverdo ser enviados pelo sistema Wetransfer ou equivalente para
suportetecnico@equalizee.com.br

Data para envio da gravagdo: até 24 de maio de 2021.

Duvida, informagdo ou sugestdo

Para esclarecimentos de duvidas, por favor envie um e-mail para:
suportetecnico@equalizee.com.br

eventos@abraco.org.br
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GRAVACAO DE VIDEOS NO ZOOM

1 PREPARACAO

1.1 Para a gravacdo dos videos vocé vai precisar:

1.1.1  Notebook

1.1.2  Microsoft Powerpoint

1.1.3  Zoom (link)

1.1.4  Webcam

1.1.5  Microfone

1.1.6  Apresentacao em Powerpoint
1.2 Prepare a apresentacdo conforme as orienta¢des do evento.
1.3 Caso ndo tenha instalado, providencie o PowerPoint e Zoom.

Simplified video conferencing and messaging across any
device

bl = (3
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1.4 Crie no seu computador uma pasta para o material do evento.

1.5 Escolha uma sala silenciosa e com boa iluminacao.

1.6 Fique de frente para a fonte de iluminacdo principal do ambiente, pode
ser uma janela ou abajur.

1.7 Evite parede claras ao fundo da imagem.

1.8 A webcam deve ficar da mesma altura dos olhos, se for necessario
coloque livro embaixo do notebook para acertar a altura.

1.9 Conecte o microfone ao notebook.

Gravacgao

2.1 Abra sua apresentagdo em power point em seu computador.

POWERPOINT
2.2 Inicie a apresentacdo em tela cheia e minimize o programa.
2.3 Clique no (link) e faca o seu cadastro na plataforma ZOOM.

Sign In

Sign In

& Stay signed in New to Zoom? Sign Up Froe
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2.5

2.6
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Baixe o aplicativo no seu computador e instale.

HOST A MEETING = Do Zoom Chent
fi rials

Abra o programa Zoom e faca o login usando a opc¢do SIGN IN.

2 Zoom Cloud Meetings - =

Zoom

Sign tn

Na tela inicial, va até o icone 2 nocanto superior direito da tela.

) Zeom - o x|

B R o @

L3
8 a rm——v

No lado esquerdo escolha a aba GENERAL e ative as opcdes:

e When closed minimize window to the notification...
e  Enter full screen automatically...
e Ask me to confirm when i leave a meeting.
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Share Screen

chat

Background & Filers
Recarding

Frafile

Statistics

Keyboard Shortouts

COGODO0OODO008

Aceessiilty

INTER

(O ABRACO %

Start Zoom when | start Windows

B when closed minimize windaw to the notfication area instesd of the task bar
Use dusl manitors (3

{8 Enter full screen automatically when startng or joining a mesting
Astomaticaly copy e link orca the mesting starts
Abwarys ihow maeting coetrols (3

B ask me 1o canlirm when | ave 2 mestng

1| Show my connected time

Remindma 5 murstes betors my upcoming mastings

$tap my video and audic when my display it off o screen saver beging
intagrate Toom wth Outiack (D)

Reaction Skin Tone
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V4 até a aba VIDEO e, na opcdo CAMERA, escolha a sua WEBCAM.

Clique nas opc¢des ORIGINAL RATIO e HD.

© Settings
General

@ sudio

(D share screen

0 cm

(Z) esckground & Fikers
€} recording

B e

M0 satisics

) keypoard shartauts

@ sceesiibiny

Camera

“Miz Video
8 original ratic @ v

My Video
_| sirror my widen
Touth up my Appearance

cljust far low fight

Always dhsplay partiopant names on their vides

| Asvanced
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2.9 Na aba AUDIO, teste o seu microfone na opgao TEST MIC

© Sertings *
General Spasker
() video " TestSpeaker | Alto-falantes (Reakek High Defmition Audic) -
Ouput Level:
N .. ) oo
B Share Screen |} Use separate audio device to play ringtone simultanecusly
0 ot Micraphone
Testhhie | Micrafone (Realtek High Definition sudio) -
(Z) sackground & Fiters
Input Levek —
@ Recordng Volume: “ LA
B eotie B sutomatically adjust micraphons wolume
Suppress batkground naise  Auta - &

o Statistics

D Keyboard Shortouts

Select the default roise suppression level (iow] to pptimizs for music

Ringtanes Default
n Arcessibiity

@ sutomatically join audio by computer when joining 3 meeting
[} Mute vy microphone when jaining a meeting

I8 #ress and hold SPACE key to temporarily unmute yourself

8 sync buttons on headset

2.10  Naaba SHARE SCREEN, certifique-se que ela esta como aparece nessa

tela aqui embaixo.

© settings x
General
Window se when screen sharing!

-~ .
L) Video O Fuliscreen mode Masimize window Mairtain current size
sudio 8 scale to fit shared content to Zoom window

| Enable the remote control of il apphcations
KB Share Screen =

| Sicle-by-side mode
Q Chat I8 silence system notdications when sharing desktop

(Z) sackground & einers
When | share my screen [n a meeting

@ Recording -
Actomatically share desidop
e Profie O Stow 3 sharing opticns
0 satistics When | share directly to 3 Zaam Room

O automatically share deskiop
G Keybosrd Shorzits

£ secossiviiny

Shew all sharing opticns

|_dvanced
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2.11  Naaba RECORDING, va até a opgao STORE MY RECORDING AT e
escolha a pasta onde sera salva a gravacdo. Certifique-se de que as
opcdes estdo selecionadas:

. Optimize for 3rd party;
° Record video during screen sharing;

° Place video next to the shares screen.

© Settings b
General
Local Recording
Video = -
Store my recording at | Ci\Usersimarce\DocumentsiZoc| | Open Change
Audio 142 G8 remaireng.
o Share Screen || choose a bocation for recorded files when the meeting ends
D || Record a separate audso file for sach partiopant who speaks
Chat
@ optimize for 3rd party video editor (B
9 Background & Filters [_| Add a timestamp to the recording (3
I8 Record video during screen sharing
8 Flace video next to the shared screen in the recording
Profil
B 4 [_| keep temporary recording files ()
0 Statistics

O Keyboard Shortouts

ﬁ Accessibility

2.12  Feche ajanela SETTING e volta para tela inicial. Escolha a op¢cdo NEW

METTING.
S Zaom n i ) = =iy ;

00

Pa Weeting

.19 -1‘
o upcaming mestivgs today
r—

[raep—
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2.13  Natela de gravacao, verifique, no canto inferior esquerdo, se o

microfone e a camera estdo ligados.

2.14  Cliqgue em RECORD.

2.15 No canto superior esquerdo aparecera uma indicacdo de gravacao.

© Recording...

2.16  No pé da pagina, escolha a opcao SHARE SCREEN.
2.17  Escolha a janela onde o Powerpoint esta em tela cheia e clique em

SHARE.

(3 Select 4 wancdowy or am appheation that you want b shars X
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2.18 Atela do computador vai ficar dessa forma:
Powerpoint ao fundo e a webcam aparece numa pequena janela

lateral.

o

POWERPOINT

2.19 Minimize o ZOOM e va até o POWERPOINT

2.20  Comece a sua apresentagao. CUIDADO: ao chegar a ultima tela ndo dé
o comando avancar. Caso isso aconteca, a tela de compartilhamento
serd desligada.

2.21 Ao final da apresentacdo aguarde 15 segundos, desligue a
apresentacdo em tela cheia no POWERPOINT, minimize o programa e
va até o ZOOM.

2.22  Se o powerpoint ainda estiver em tela cheia, clique em STOP SHARE.

1.

POWERPOINT

2.23  Cliqgue em STOP RECORDING.




21" (C16C Congress | DIERGINE) | comrosionhd

- ORGANIZATION I‘

2.24  Aparecerd uma mensagem no canto superior direito avisando que a

gravacdo sera convertida no final.

2.25 No canto inferior direito cliqgue em END.

2.26  Cligue em Leave Meeting.

End Meeting for All

Leave Meeting

10
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2.27  Aguarde alguns minutos até o Zoom converter e salvar a sua gravacao.

O arquivo final estard na pasta que vocé escolheu.

b Zoom - Converting the meeting recording X

0 Convert Meeting Recording

‘ You have a recording that needs to be converted before viewing.

12%

Stop Converting

2.28 Va até a pasta do evento e assista a gravacao, se tudo estiver correto, é
s6 renomear o arquivo com o SEU NOME + NOME DO TRABALHO e
enviar a gravagao para nos por um site de transferéncia de arquivos

como o WETRANSFER

11
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GRAVACAO DE VIDEOS NO OBS

3 PREPARACAO

3.1 Para a gravacdo dos videos vocé vai precisar:
3.1.1  Notebook
3.1.2  Microsoft Powerpoint

3.1.3  0Bs Studio (link)

3.1.4 Webcam
3.1.5 Microfone

3.1.6  Apresentacao em Powerpoint

3.2 Prepare a apresentacdo conforme as orientacdes do evento.

3.3 Caso ndo tenha instalado, providencie o PowerPoint e OBS Studio.

12
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34 Baixe o template para o OBS neste link:
https://www.dropbox.com/sh/dknt8kb832r80vi/AADN3DHs4iltg4Q0yy
JuXEl1a?dI=0

3.5 Crie no seu computador uma pasta para o material do evento.

3.6 Escolha uma sala silenciosa e com boa iluminagao.

3.7 Fique de frente para a fonte de iluminacdo principal do ambiente, pode
ser uma janela ou abajur.

3.8 Evite parede claras ao fundo da imagem.

3.9 A Webcam deve ficar da mesma altura dos olhos, se for necessario
coloque livro embaixo do notebook para acertar a altura.

3.10  Conecte o microfone ao notebook.

Gravacgao

4.1 Inicie o Powerpoint.

4.2 Carregue a apresentacao.

Bl A - 2

i

ilim

POWERPOINT

13
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4.3 Verifique se estd tudo certo.

4.4 Inicie o OBS Studio.

4.5 No topo da tela, cliqgue no menu Scene Collection.

4.6 Selecione a op¢do IMPORT.

File Edit View Profile SceneCollection Tools Help
New
Duplicate

Rename

Export

v Default

14
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4.7 V3 até a pasta onde vocé baixou sua apresentacao.

@ Scene Collecnon mporter

4.8

15
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4.9 Va novamente até o menu Scene Collection e selecione a opgdo

ABRACO.

File Edit View Profile SceneCollection Tools Help

New

Duplicate

Rename
Remove
Import

Ex port

v Default

4,10 Setudo estiver correto devera aparecer uma tela igual a essa: a sua
Webcam aparece na janela da direita e uma imagem com repeticdo
(eco) do desktop deverd aparecer na janela da esquerda. Vocé pode
pular para a etapa 4.15.
Caso isso ndo aconteca serd necessario configurar a sua webcam e a

captura do desktop.

o orcanizarion ARR

16
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4,11  Va até o canto inferior esquerdo da tela, na aba SOURCES e clique em

WEBCAM.

Background

{:} Properties &_f:- Filters Deactivate

Sources

4.12  Cliqgue em Properties.

L Properties. € Filters Deactivate

Sources

17
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4,13  Dentro da janela Properties clique em DEVICE.

@ Properties for "Webcam' x|

4,14  Escolha a sua Webcam padrdo, geralmente identificada como UVC
Webcam, se aparecer a sua imagem cligue em OK. Caso contrario tente
as outras opc¢des listadas em Device. Caso nenhuma funcione,
provavelmente o seu computador ndo possui Webcam. Se for uma
unidade externa, o cabo pode estar desligado. Em Ultimo caso, procure

a assisténcia técnica do fabricante do seu equipamento.

@ Properties for Webeam' »

18
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4,15 V& até o canto inferior direito da tela e clique em SETTINGS.

4.16  Najanela SETTING, escolha do lado esquerdo a opgdo OUTPUT.

4,17  Em RECORDING PATH, escolha a pasta onde o video gravado sera salvo.
Cologue na mesma pasta criada para o evento a fim de facilitar a

organizacao.

Recording

19
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4.18  Clique OK para salvar as alteracgdes.

4.19  No canto inferior direito da tela principal escolha START RECORDING.

Start Streaming

Start Recording

Start Virtual Camera

Studio Mode

420  Na barra inferior, vai acender um indicador vermelho ao lado da

palavra REC.

5%, 30.00 fps

421  Minimize o OBS Studio e va até o PowerPoint.

4.22  Inicie a sua apresentacdo em tela cheia apertando a tecla F5.

4.23 Faca a sua apresentacdo completa. A imagem no monitor do
computador sera apenas do PowerPoint, mas em segundo plano o OBS
gravara a apresentacdo juntamente com a imagem da Webcam.

4.24  Quando finalizar a apresentacao, pare a gravacdo. Minimize o
Powerpoint, abra o OBS Studio e clique no botdo STOP RECORDING.

Controls

Start Streaming

Stop Recording

Studio M

Settings

20
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4.25  Va até a pasta do evento e assista a gravacgao, se tudo estiver correto, é
s6 renomear o arquivo com o SEU NOME + NOME DO TRABALHO e

enviar a gravacao para nés por um site de transferéncia de arquivos

como o WETRANSFER

21



